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Isbu aydimlatma metni, 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 10. maddesi
ile 10 Mart 2018 tarihli Aydinlatma Yiikiimliiliigiiniin Yerine Getirilmesinde Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Teblig kapsaminda yukarida bilgilerine yer verilmis olan Veri Sorumlusu

sifatina haiz CANKAYA UNIVERSITESI tarafindan hazirlanmstir.

CANKAYA UNIVERSITESI olarak ilgili kisilerin kisisel verilerinin hukuka uygun
olarak islenmesini son derece dSnemsemekteyiz. isbu aydinlatma metni sizleri bilgilendirmek,
kisisel verilerinize iliskin farkindaliginiz1 artirmak ve sizleri bu konuda aydinlatmak amaciyla

hazirlanmistir.

Asagida bu metni agikliga kavusturmak adina bazi kavramlarin tanimlarina yer verilmistir;

KISISEL VERI | Kimligi belirli ya da belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

ILGILI KiSi Kisisel verisi islenen gergek kisi.

OZEL Kisilerin 1rky, etnik kokeni, siyasi diisiincest, felsefi inanci, dini, mezhebi

NITELIKLI veya diger inanglart, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi,

(HASSAS) sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili

KISISEL VERI | verileri ile biyometrik ve genetik verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

VERI Kisisel verilerin isleme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit

SORUMLUSU | sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan ger¢ek veya
tiizel kisidir.

VERI ISLEYEN | Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri
isleyen gergek veya tiizel kisidir.
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ACIK RIZA Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 0zgiir iradeyle

aciklanan rizadir.

KISISEL
VERILERIN veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
ISLENMESI elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi,

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir

degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmas1 ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gercgeklestirilen her
tiirlii islemdir.

KiSiSEL VERILERINiZi iSLEME AMACLARIMIZ

Toplanan kigisel verileriniz, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasit Kanunu “genel
ilkeler” baglikli 4 iincti maddesinde 6ngoriilen;

a) Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma,

b) Dogru ve gerektiginde gilincel olma,

c) Belirli, agik ve mesru amaglar icin islenme,

¢) Islendikleri amagla baglantili, sirls ve 6lciilii olma,

d) Ilgili mevzuatta éngdriilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza

edilme

temel ilkelerine uygun olarak Biitce ve Muhasebe Miidiirliigii ve Donatim Miidiirliigi alt
birimleri olarak temel faaliyetlerimiz kapsaminda;

O

Universitenin akademik yil biit¢esinin hazirlanmas1 ve biitgenin uygulanmasina
iligkin esaslar dahilinde biitce islemlerini yiiriitiilmesi ve kayitlarinin tutulmasi,
Tiim kanunlardan ve ikincil diizenlemelerden dogan/dogabilecek yasal ve
diizenleyici yiikiimliiliiklerin ve gerekliliklerin yerine getirilebilmesi ve buna iliskin
tedbirlerin almmmasi, Universitemiz faaliyetlerinin hukuka uygun olarak
yiuriitilmesinin saglanmasi,

Tahakkuk ve gelir iglemlerini yiiriitiilmesi,

Iletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmest,

Universitenin aylik olarak faaliyet ve mali durum raporunun hazirlanmasi ve
sunulmasi,

Banka hesaplari ile ilgili mutabakatlarin yapilmasi,

Denetimlerde ilgili belgelerin ve raporlarin diizenlenmesi ve sunulmasi,

Ogrenci iicretlerinin tahsilatina iliskin siireclerin yiiriitiilmesi,

Ogrenci ve diger cari hesap kayitlarinin yapilmast,




o Donemler halinde 6grenci faturalarinin diizenlenmesi ve cari hesaplar ile muhasebe
kayitlarina aktarilmasinin saglanmasi,

o Universitemize alman mal/hizmet karsilign bedellerinin ddemelerinin yapilmasi,
fatura siireclerinin ylriitiilmesi ve sonlandirilmast,

o Universitenin Vergi “KDV, Muhtasar, Damga vergisi beyannamelerinin
diizenlemesi, 6denmesinin saglanmasi ve e-Fatura, e-Arsiv Fatura, e-Defter gibi
Gelir Idaresine” yapilmasi gereken bildirimlerin yapilmas,

o Mevzuatlara uygun olarak muhasebe ve finans hizmetlerinin yiiriitiilmesi,

o Universiteye ait tiim mal ve hizmet alimlarinin faturalarim yasal mevzuata uygun
olarak genel kabul gormiis muhasebe ilkeleri dogrultusunda muhasebe sistemine
kaydedilmesi,

o Akademik yilsonunda Universiteye ait mali tablo, raporlar ve biitce kesin hesabinin
hazirlanmasi,

o Universitenin yatirim islerine iliskin faaliyet takibinin yapilmasi,

o Universitenin yasal defterlerinin fiziki veya elektronik ortamda kayitlarmin
tutulmasi, saklama ve arsiv faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

o Kurum biinyesinde yiiriitiilmekte olan projelerin mali islemlerinin yiiriitiilmesi,

o Odeme ve tahsilat programlarmin yapilmasi,

o Anlagsmali olunan bankalar ile finansal iligkilerin yiiriitiilmesi,

o Universite performansina ve degerine katki saglanmasi amaciyla faaliyetlerin
yliriitiilmesi,

o Talep, sikayet ve Onerilere iliskin faaliyetlerin yiiriitiilmesi,

o Yargi organlarinin ve/veya idari makamlarin istedigi bilgi ve belge taleplerinin

yerine getirilmesi,

amagclariyla 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde belirtilen

kisisel veri isleme sartlar1 ve amaclar1 dahilinde islenecektir.

Universitemiz sizlerin kisisel verilerini, yukarida belirtilen amaglarla sinirli olarak;
Universite ve/veya Universiteye bagli birimlerin tabi oldugu, basta 2547 sayil1 Yiiksekdgretim
Kanunu olmak tizere, diger ilgili tiim kanun ve sair yasal mevzuatta yer alan yasal siire boyunca
saklanmaktadir. Kanunlarda veri islenme siirelerine iliskin degisiklik yapilmasi halinde,

belirlenen yeni siireler esas alinacaktir.




KiSIiSEL VERILERINiIZIN TOPLANMA YONTEMIi VE HUKUKI SEBEBI

Sizlere iligkin islemekte oldugumuz kisisel verileriniz degiskenlik gosterebilmektedir.
Kisisel verileriniz somut duruma gore yazili, sozlii beyanlar, gorsel dgeler, formlar iizerinden
edinilen bilgiler, s6zlesmeler, kurumsal mail iizerinden edinilen bilgiler, dilekgeler, tutanaklar,
bagvurular, internet siteleri, liniversite sistemleri, internet sitesi ziyaretlerinde bilgisayarlarda

kullanilan gerezler ve benzeri vasitalarla fiziki ve elektronik ortamda toplanabilmektedir.

Islenen kisisel verileriniz, faaliyetlerimiz kapsaminda Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanununun 5 inci ve 6 nc1 maddelerinde yer alan hukuki sebeplere dayali olarak CANKAYA
UNIVERSITESI- BUTCE VE MUHASEBE MUDURLUGU(Biitce ve Muhasebe Miidiirliigii-
Donatim Miidiirliigii) tarafindan yetkilendirmis oldugu personellerce elektronik ve fiziki

ortamda kayit altinda tutulmaktadir.

ISLENEN KISISEL VERILERINIZIN AKTARIM BiLGISI
Ust bashikta yer verdigimiz kisisel verilerin islenme amaglar1 dogrultusunda gerekli

giivenlik 6nlemlerini de almak suretiyle kisisel verileriniz;

e Kanuni yiikiimliliiklerimizin yerine getirilmesi i¢in izin verilen veya
yiikiimli kilinan ilgili kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri dogrultusunda
ve talep amaglariyla sinirli olarak hukuken yetkili kamu kurum ve
kuruluslarina,

e Yargisal siireglerin yiiriitiilebilmesi veya takibinin saglanmas1 amaciyla ilgili
yarglt makamlarina, yetkili tiglineii kisi ile kurum ve kuruluslarina,

e Universitemiz biinyesinde sunmus oldugumuz faaliyet ve hizmet amaci
dogrultusunda isbirligi  yaptigimiz is ortaklarina, tedarikgilere, alt
igverenlere, anlastigi hizmet alicilarina sozlesme gereklerinin yerine
getirilmesi ve sozlesme kapsaminda hizmet alimlarimin saglanmasi icin
gerekli oldugu 6lciide,

e (alisanlarimizin ve anlastifimiz tedarik¢i firma ¢alisanlarinin kisisel
verilerini  bankacilik ve finans islemleri ile maas Odemelerini
gerceklestirmek amaciyla, sinirli olarak anlagmali oldugumuz banka ve
finans kurumlarina,

e Faaliyetlerimizin siirdiiriilmesi temel amaciyla Universitemizin ilgili

birimlerine




6698 sayili Kanun’un 8. ve 9. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaglari

cercevesinde aktarilabilecektir.

ILGILI KiSi OLARAK HAKLARINIZ SUNLARDIR:

a) Kisisel verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,
b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

c) Kisisel wverilerinin islenme amacini - ve bunlarin amacma uygun kullanilip

kullanilmadigini 6grenme,
d) Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi fi¢iincii kisileri bilme,

e) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi héalinde bunlarin diizeltilmesini

isteme,
f) Kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

g) Kisisel verilerin diizeltilmesi, silinmesi veya yok edilmesine iliskin islemlerin kisisel

verilerin aktarildig {i¢iincti kisilere bildirilmesini isteme,

h) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle

kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

i) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde

zararin giderilmesini talep etme.

UNIVERSITEMIZE BASVURU USUL VE YONTEMI

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas:1 Kanunu’nun “Ilgili Kisinin Haklar1” baslhikli
11. Maddesinde yer alan taleplerinizi, 10/03/2018 tarihli ve 30356 sayilt Resmi Gazetede
yayimlanan “Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblige” gore CANKAYA
UNIVERSITESI’ nin “Cankaya Universitesi Rektorliigii, Yukariyurtgu Mah. Mimar Sinan
Cad. Eskisehir Yolu 29. Km No:4 06790 Etimesgut/ANKARA” adresine yazili olarak veya
Basvuru Formu’ nun islak imzali bir niishasim, Universitemizin Genel Evrak Birimine
kimligini tespit edici bir belge ile sahsen teslim ederek veya 5070 sayili Elektronik Imza
Kanunu’nda tanimh olan “giivenli elektronik imza” sertifikasina sahip bir elektronik ya da
mobil imza ile imzalayarak, “Universitenin Kayith Elektronik Posta (KEP)” adresi olan

cankayauniversitesi@hs01.kep.tr adresini kullanarak gonderebilirsiniz. Universitemize

iletilen talepler, hemen ve en ge¢ 30 giin icinde cevaplandirilacaktir. islemin iicret gerektirmesi




halinde; Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’ in 7 inci maddesinde

belirlenen islem ticreti karsiliginda, yazili olarak veya elektronik ortamda cevaplandirilacaktir.

Universitemiz is bu aydinlatma metni iizerinde 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan yeni diizenlemeler getirilmesi halinde

degisiklik yapma hakkin1 sakl tutar.
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